Zdkladni skola
a gymndzium

c"; mésta Konice

Reditel Zakladni $koly a gymnézia mésta Konice, piispévkova organizace, se sidlem
TyrSova 609, 798 52 Konice, rusi organizaéni tad ¢ j. ZSGKo/840/06 a vydava
v souladu se ustanoveni § 305 odst. 1 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace, v platném
znéni, pod €. j. 1200/2025

Organizacni rad
Zakladni Skoly a gymnazia mésta Konice,
prispévkové organizace

Clanek 1: Obecna ustanoveni

1.

N

Organizac¢ni fad Zakladni skoly a gymnazia mésta Konice (dale jen skola) upravuje
organizac¢ni a funk¢éni strukturu Skoly.

Organizaéni tad je zakladni normou $koly jako organizace ve smyslu zakoniku prace.
Organizacni fad Skoly zabezpecuje realizaci predevsim Skolského zékona €. 561/2004 Sb.,

v platném znéni a jeho provadécich predpist.

Clanek 2: Postaveni a poslani §koly

Skola byla ziizena méstem Konice jako ptispévkova organizace zfizovaci listinou vydanou

29. 7. 1993 (zmény 12. 12. 2001 a 14. 6. 2010).
Skola je v rejstiiku $kol a $kolskych zafizeni vedena pod RED-1Z0O 600015149.

Zéakladnim ucéelem skoly dle zfizovaci listiny je poskytovani vychovy a vzdélavani.

Clanek 3: Organizacni ¢lenéni

1.

Statutdrnim organem organizace je feditel, jmenovany do funkce zfizovatelem na zdklad¢
vysledkd konkurzniho fizeni. Jednoho zastupce feditele skoly jmenuje feditel Skoly svym

statutdrnim zastupcem (zastupce statutarniho organu).



2.

Funk¢ni struktura skoly z hlediska stupné fizeni ve smyslu zdkona zékonik prace
¢.262/2006 Sb. (§124) je obsazena v ptiloze L.
Skola se &leni podle charakteru &innosti na tyto seky:

e prvni stupen zakladni Skoly;

e druhy stupen zakladni skoly;

® gymnazium;

e Skolni druzina;

e Skolni klub;

e Usek ekonomicko-administrativni;

e usek provozni;

e Skolni jidelna.

Vedouci tsekd jmenuje feditel Skoly. Vedouci tsekl jsou opravnéni jednat jménem

organizace v rozsahu stanoveném feditelem v naplni préce.

Funkci povéfence pro ochranu osobnich tdaji pro Zékladni Skolu a gymnazium mésta
Konice, ptispévkovou organizaci, vykonava od 1. 1. 2022 Mgsto Konice, IC: 00288365,
se sidlem Masarykovo Namésti 27, 798 52 Konice.

Clanek 4: Statutarni organ $koly, Feditel $koly

1.

Statutdrnim organem Skoly je feditel Skoly. Zastupcem statutarniho organu je zastupce
feditele Skoly, ktery je jmenovany feditelem Skoly (zéastupce feditele Skoly pro druhy

stupen zakladni $koly a gymnazium).
Reditel $koly uréuje organizaéni a funkéni strukturu 8koly a personalni zajisténi innosti.

Reditel koly fidi a kontroluje oblast vychovné vzdélavaci &innosti $koly, oblast
ekonomicko-administrativni a provozni, oblast $kolniho stravovani, civilni obrany a
bezpe&nosti a ochrany zdravi pfi praci. Rizeni zajiituje pfedeviim prostfednictvim Fadu,

vnitinich pfedpisti a pokyntl, které vydava pisemné a tstnich piikazl

Reditel organizace povétuje dalsi zaméstnance Skoly, aby €inili vymezené ukony jménem

skoly. Reditel jmenuje a odvolava dalsi vedouci pracovniky.

Reditel $koly idi vedouci zaméstnance §koly a pedagogické i nepedagogické zaméstnance
Skoly a koordinuje jejich praci pii zajistovani ¢innosti jednotlivych tsek. Koordinace se
uskuteCiiuje zejména prostiednictvim porad vedeni Skoly, jednani pedagogické rady,

provoznich porad, metodickych sdruzeni a predmétovych komisi.
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Reditel $koly jedna ve vech zaleZitostech jménem $koly, pokud nepienesl svoji pravomoc
na jiné pracovniky v jejich pracovnich naplnich. Rozhoduje o nakladani s majetkem

a ostatnimi prostfedky organizace.

Reditel $koly schvaluje viechny dokumenty a materialy, které tvoti vystupy ze §koly.

Clanek 5: Ostatni vedouci zaméstnanci §koly

1.

Ostatnimi vedoucimi zaméstnanci jsou: zastupce Feditele pro druhy stupen zakladni
Skoly a gymnazium — zastupce statutarniho organu, zastupce reditele pro prvni
stupen zakladni Skoly, zastupce Feditele pro ekonomiku a provoz a vedouci Skolni
jidelny. Vedouci zaméstnanci jsou opravnéni ftidit a kontrolovat praci podfizenych

pracovniki pfislusného organizaéniho utvaru.

Vedouci zaméstnanci reprezentuji v internim styku useky, které fidi, a jednaji jejich
jménem. V externim styku tak jednaji pouze v rozsahu stanoveném pfisluSnym pravnim

predpisem a opravnénimi, kterd jsou uvedena v pracovni naplni.

Vedouci zaméstnanci jsou povinni dodrzovat ustanoveni vSech platnych pravnich a
organizacnich norem, déle jsou povinni zajistit, aby zaméstnanci plnili ukoly vcas a
hospodéarné. Kontroluji vécnou spravnost, hospodaifskou odivodnénost a zékonnost
provedenych praci a optimalni vyuzivani provozniho zatizeni a veSkerého materialu.
Odpovidaji za ptiznivé pracovni klima, vedou zaméstnance k pracovni kazni, oceiuji
jejich iniciativu a pracovni Usili.

Vedouci zaméstnanci se podileji na planovani rozvoje Skoly, piipravé, realizaci a
hodnoceni Skolniho roku, pfipravé, sledovani cerpani a wuzavirani rozpoctu, na

racionalizaci fizeni Skoly, na zpracovani podkladl pro materidly a zpravy.

Vedouci pracovnici odpovidaji za organizaci pisemného styku podle spisového fadu a
predpisu o obéhu ucetnich dokladii, za vécnou a obsahovou spravnost vSech pisemnych
materidlii pfedkladanych utvarem, za vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd, tykajicich

se jejich ttvaru.

Vychovné vzdélavaci oblast — kompetence vedoucich pracovniki

Zastupce Feditele pro 2. stupen zakladni §koly a gymnazium - zastupce statutarniho

organu fidi a kontroluje ¢innost 2. stupné¢ zékladni Skoly a gymnazia, tvoii rozvrh Skoly,
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odpovida za oblast FKSP, zajistuje kontakt se SRPS, reprezentuje v internim i externim styku

usek, ktery fidi a jedna jejich jménem, podili se na planovani rozvoje skoly.

Zastupce feditele pro 1. stupen zakladni Skoly fidi a kontroluje ¢innost 1. stupné zakladni
Skoly, Skolni druziny a Skolniho klubu, fidi a kontroluje oblast BOZP, PO a CO; tvoti rozvrh
Skoly, reprezentuje v internim i externim styku usek, ktery fidi a jedna jejich jménem, podili

se na planovani rozvoje skoly.

Ekonomicko-spravni oblast

Zastupce Feditele pro ekonomiku a provoz idi a kontroluje ¢innost ekonomicko-
administrativniho a spravniho tseku, odpovida za ekonomickou stranku provozu skoly,

komplexni vedeni Géetnictvi.

Vedouci $kolni jidelny organizuje, fidi a kontroluje provoz skolni jidelny, ¥idi praci

administrativni pracovnice $kolni jidelny, kuchatek a pomocnych kuchaiek.

Clanek 6: Organizacni a rFidici normy Skoly - vnitini predpisy a smérnice

Skola se pii své &innosti ¥idi zejména zakladnimi organizanimi piedpisy, vede jejich
evidenci. Zaméstnanci jsou snoveé piijatymi predpisy seznamovani v prib&hu jednani
pedagogické rady a provoznich porad. Vnitini piedpisy jsou sdileny se zaméstnanci
prostiednictvim intranetu, ptfipadné¢ webovych stranek Skoly a jsou dostupné i v tisténé

podobg.

Clanek 7: Poradni organy

Porada vedeni

Porada vedeni je zdkladnim poradnim organem feditele, kona se pravidelné jedenkrat tydné.
Cleny vedeni jsou zastupce feditele pro prvni stupen, zastupce feditele pro druhy stupen

a gymnazium, piipadné zastupce feditele pro ekonomiku a provoz.



Pedagogické rady

Pedagogickou radu zfizuje teditel jako sviij poradni organ, Pedagogickou radu tvofi vSichni
pedagogicti pracovnici Skoly. Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé
ctvrtleti Skolniho roku, dale se kona pedagogickéa rada jako ptiprava skolniho roku a
pedagogicka rada hodnotici cely Skolni rok. Podle potieby se pedagogické rady konaji

I mimotadné. O jednani se vyhotovuje zapis.

Provozni porady
Provozni porady jsou vénovany otazkdm organizacnim a provoznim, jsou urceny pro

pedagogické i provozni zaméstnance. Konaji se podle potieby.

PiFedmétové komise a metodicka sdruZeni
Predmétové komise a metodicka sdruzeni zasedaji podle roéniho planu prace i mimofadné

podle potieby, nejméné pii ptiprave skolniho roku a jeho vyhodnocovéani.

Clanek 8: Finanéni rizeni

Uketni agendu vede zastupce feditele pro ekonomiku a provoz, mzdovou agendu vede

mzdova ucetni — personalista.

Clanek 9: Personalni rizeni

1. Personalni politiku organizace tidi feditel Skoly.

2. Podklady pro rozhodovani feditele v oblasti persondlni jsou zajiStovany zastupci feditele a

vedoucimi usekd.

3. Piijimani novych pracovnikli zajiStuje administrativné ucetni $koly a mzdova ucetni-

personalista na navrh feditele Skoly.

Clanek 10: Hospodai‘eni $koly

Hospodafteni skoly se fidi obecné platnymi piedpisy a vnitinimi pfedpisy skoly.



Clanek 11: Rizeni vychovy a vzdélavani

Organizace vzdélavaciho a vychovného procesu se fidi platnymi Skolskymi piedpisy, Skolnim
fadem a dalSimi vnitinimi piedpisy.

Clanek 12: Externi vztahy

Skolu zastupuje feditel $koly, zastupci feditele, a dale vramci svych pracovnich naplni

vedouci Skolni jidelny, ptipadné dalsi vedenim povéeieni zaméstnanci.

Clanek 13: Vniti‘ni principy oceiiovani

1. Zatazovani do platovych tiid a stupnii a ocefiovani zaméstnancti Se obecné fidi aktualné
platnym nafizenim vlady o platovych pomérech zaméstnancti rozpoctovych a nékterych

dal$ich organizaci

2. Podrobnosti jsou stanoveny ve vnitinim platovém piedpisu skoly.

Clanek 14: Prava a povinnosti pracovniki

Prava a povinnosti zaméstnanci $koly jsou dana zakonikem prace, skolskym zakonem a jejich
provadécimi pfedpisy, zejména aktudlni vyhldskou, kterou se stanovi pracovni tad pro
zamé&stnance Skol a Skolskych zafizeni, organiza¢nim fadem Skoly a dal$imi obecné

zavaznymi pravnimi normami a vnitinimi pfedpisy organizace.

Clanek 15: Informacni systém

1. Pienos informaci ze strany Skoly vii¢i zfizovateli, zdkonnym zastupctim zakd, Sdruzeni
rodici a pratel Skoly, Skolské rad€ a vetejnosti zajiStuje vedeni Skoly, tj. feditel Skoly

a zastupci feditele Skoly, piipadné vedouci $kolni jidelny.

2. Informacni toky vné&jsi i vnitini komunikace organizace jsou detailné popsany ve vnitinim
ptedpisu.

Clanek 16: uc¢innost

Organizacni fad nabyva G¢innosti dnem 1. 9. 2025

Mgr. Eva Obrusnikova
Reditelka skoly



